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单位名称：                                                             
	活动名称
	

	参加人数
	
	活动时间
	
	经办人电话
	

	活动内容
	

	使用规定
	1、多功能厅是我校各级工会组织或单位举办小型联欢会、文艺演出、卡拉OK、舞会等文娱活动场所，活动内容要积极、健康向上。
2、多功能厅仅对本校会员单位开放。使用单位需提前两天提出申请，由校工会办公室统一协调安排。
3、厅内各种设施、音响灯光等设备须由专人操作，非管理人员不得随意触动。使用者要爱护场内设施，不准在里面追逐打闹。损坏设备设施要照价赔偿。
4、为保持厅内整洁，不得带难清理的饮料、泡泡糖等食品入场，未经允许不得张贴悬挂。活动结束后使用单位要安排人员清洁卫生。
5、厅内禁止吸烟。使用者需注意财物和人身安全，熟悉灭火器设施位置及使用办法、安全通道情况。活动结束离开厅时要注意按程序关机、关电。
、以上规定我已知悉，并遵照执行。
                           经办人签名：

	


使用单位领导或分工会主席签字（盖章）
	


校工会领导签字（盖章）

	备注
	


注：本表一式两份，其中借用单位一份、校工会一份。



